Mateiska Skola Kolin IV., Jeronymova 772, Kolin I'V.

Skolni ¥ad MS

Cj.: Utinnost od: 1.9.2011
Spisovy znak: [ Skarta¢ni znak:
Zmény:

Zrizovatel Materské Skoly Kolin IV. : mésto Kolin
Neoficialni nazev : ,,Ctyﬂistek“
Statutarni zastupce MS : feditelka Bc.Monika Safrankova
Typ MS : celodenni
Adresa MS : Mateiska $kola Kolin V.,
Jeronymova 772
280 02 Kolin IV.
Telefon : 321 723710
E-mail : info@skolkactyrlistek.cz

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni je vydan
tento Skolni fad

Organizace provozu materské Skoly
I. Prijimaci Fizeni

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici skolni rok probihd v mésici dubnu /termin bude
zvetfejnén/ v tom kalendainim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok za¢ind. Déti mohou byt
do matetské Skoly piijimany i v prubéhu Skolniho roku, jestlize je volné misto.

Dit¢ do matetské skoly piijimd na zéklad¢ zadosti rodicu feditelka matetské Skoly. ,,PfihlaSku
ditéte do MS“ a ,,Evidenéni list ditéte“si rodice vyzvednou v matei'ské Skole. Po ukonceni
zapisu obdrZi rodi¢e rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS.

Ptednostné se piijimaji déti v poslednim roce pfed zahajenim povinné skolni dochazky —

v ptipad¢, ze by tyto déti nemohly byt z kapacitnich divodi pfijaty, obec zajisti jejich
zatazeni do jiné MS v misté trvalého bydlisté.

Matetska skola miize ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

O piijeti ditéte se zdravotnim postiZzenim rozhodne feditelka MS na zékladé pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, ptip. détského pediatra.

Po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti ditéte se rodice dostavi do matetské skoly, kde si domluvi
prabéh adaptacniho rezimu /nejdéle tii mésice/ a konkrétni nastupni termin ditéte do matetské
Skoly. Rodi¢e budou informovani o provozu mateiské Skoly.



I1.Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly

Reditelka $koly miZe po pfedchozim pisemném upozornéni zékonného zastupce ditdte
rozhodnout o ukonc¢eni piedskolniho vzdélavani, jestlize:

- dit¢ bez omluvy zakonného zastupce do matetské skoly po dobu delsi nez dva

tydny nedochézi

- zdkonny zastupce ditéte zdvaznym zplisobem opakované narusuje provoz mateiské

Skoly

- v pritbéhu zkusebniho pobytu ditéte v MS - na zékladé doporuceni 1ékaie nebo

Skolského poradenského zatizeni

- zdkonny zéastupce opakované neuhradi platu za vzdélavani ditéte v MS nebo

uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném, nebo dohodnutém nédhradnim terminu

I11. Platby v mateiské Skole

Uplata za pied$kolni vzdélavani
Vysi uplaty stanovuje feditelka MS po projednéni se ztizovatelem. VySe uplaty se stanovi
vzdy na cely skolni rok - od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho roku.

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (skolsky zakon) a podle vyhlasky ¢. 43/2006 Sb., o
predskolnim vzdélavani, je stanovena uplata 510,-K¢

Piedskolni vzd&lavani se v poslednim roéniku MS zfizované obci poskytuje bezaplatné. Jedna
se o déti, které v obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku dovrsily
nejvyse 6 let véku, nebo déti, kterym byl povolen odklad povinné skolni dochazky

Osvobozen od uplaty bude zdkonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni ptiplatek, nebo
fyzicka osoba, ktera o dit€¢ osobné¢ pecuje a pobira davky pestounské péce (vyhlaska ¢.
43/2006, § 6, odst. 3).

Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matetské skole zadost o osvobozeni na
prislusném formulafi a prokazi tuto skute¢nost kazdé Ctvrtleti potvrzenim o piiznani
socialniho pftiplatku.

O osvobozeni v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka matefské Skoly (Skolsky zakon, §
164, odst. a).

Uplata za $kolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matetské skoly. Otazky souvisejici s
platbou za stravovani projednava zakonny zastupce s vedouci skolni jidelny, ktera
zodpovida za sestavovani jidelnicku pro déti a za provoz skolni jidelny.



Zpusob platby

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské jsou platby, které jsou pro
rodic¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské skoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v mateifské Skole je povazovéano za zdvazné poruseni provozu mateiské Skoly
a v kone¢ném diisledku mize byt divodem pro ukonceni dochdzky ditéte do matetské skoly
(zdkon 561/2004 Sb., skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

Uplata se hradi vzdy od doby pfijeti ditéte do mateiské skoly (viz rozhodnuti o piijeti ditéte
do MS) i v piipadg, Ze dit& do MS nedochazi a neni mu pisemné dochazka ukonéena.

V mésicich Cervenci a srpnu se uplata za vzdélavani pomérné krati.

Vsechny platby probihaji pfevodem z ucCtu, sporozirem, vyjimecné sloZenkou nebo
v hotovosti u vedouci $kolni jidelny.

IV. Evidence ditéte

U tfidni ucitelky je zalozen ,,Evidencni list ditéte*, ve kterém je vypln€no: jméno a piijmeni
ditéte, rodné ¢islo, datum a misto narozeni, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, potvrzeni
o zdravotnim stavu ditéte a o pravidelném ockovani, dale jméno a ptijmeni zdkonného
zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Rodice nahléasi v matetské skole kazdou zménu ve vySe uvedenych tdajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim.

V. Provoz materské §koly

Provoz matetské skoly je od 6.30 do 16.30 hodin.
V dobé 16.00-16.30 je provoz matetské Skoly jen v jedné urcené tfid¢. Prodlouzenim provozu
je vyhovéno pracujicim rodi¢im.
Déti obvykle pfichazeji do matefské Skoly do 8.00 hod., jinak po dohod¢ s tfidni ucitelkou
podle aktualni potteby rodicl, nejpozdéji vsak do 9.00 hod.
Déti ze dvou tiid (ptizemi+1patro) se spojuji do jedné tfidy - vdobé od 6.30 — 7.15 hod.
- vdob¢ od 15.00 — 15.50 h
v zavislosti na rozvrhu pedagogickych pracovnic.

Déti ze vSech tiid se prevadéni do jedné urcené tiidy - vdob¢ od 15.50 — 16.00 hod.

Odchod déti z MS - po ob&ds - v dob& 12.00 — 12.30 hod.
- po odpoledni svacin€ - v dobé 14.30 — 16.00 hod.
- vdob¢ 16.00 — 16.30 hod. v jedné urcené tfide



Zabezpeceni budov je od 8.30 hod. formou ,,domécich telefonti*.

Zabezpeceni vstupnich venkovnich vratek je z ulice Vrchlického v dobé 9.00 — 14.00 hod.
Ptistup z ulice Jeronymova je neomezeny.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7.00 hod., a to telefonicky nebo osobné.
Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné, pisemné do sesit

v Satnach déti, telefonicky nebo mailem beranova@skolkactyrlistek.cz

V kanceléfi skoly je k dispozici zaznamnik, kde rodi¢e mohou tuto sluzbu vyuzit i dob¢, kdy
neni v matetské Skole provoz.

Rodice predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodiée tuto
skutecnost neprodlené ohlasi matetské Skole. Podavani 1éka détem je v matei'ské Skole
zakazano. Vyjimku tvoii jen dlouhodobé podavané 1éky, které natidil 1ékaft, dle 1ékarského
potvrzeni.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovéni a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Ucitelka ma pravo pozadovat od rodici ditéte 1€karské potvrzeni , jestlize dité jevi znamky
nemoci. Ucitelka bude od rodi¢t pozadovat 1€kai'ské potvrzeni po infekéni nemoci déti
(salmonela, nestovice, spala, spalova angina...) po Urazu déti (zlomenina, stehy...).

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢ii nebo jimi povérenych
zastupcti az do doby, kdy je opét rodi¢lim nebo zastupciim piedaji. Pokud se rodice nechaji
zastupovat, sdéli tuto informaci na predepsaném formuléii ,,Zmocnéni‘.

Ucitelka neruci za ptipadné poskozeni nebo ztratu cennych, napft. zlatych predmétt a
hracek ptinesenych z domova. Stejné tak neruci za ptipadné uspinéni obleceni déti. Pro pobyt
v MS je vhodné détem poskytnout pfiméiené obleéeni a obuv, zejména pro pobyt venku.
Pojisténi odlozenych véci v Satnach déti zajistuje vedeni skoly.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkach v
Satnach déti a na webovych strankach skoly. Doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat tyto
informace.

V ramci spoluprace rodiny a Skoly mohou rodi¢e pomahat podle svych moznosti a schopnosti,
pomoc spociva piredev§im v udrzb¢ interiéru, hracek, pomucek a Skolni zahrady — fyzicky
nebo formou sponzorského daru.

VI.Bezpecnost a ochrana zdravi déti pri vychové a vzdélavani
Za bezpecnost ditéte v matefské Skole odpovidaji po celou dobu pobytu pedagogické
pracovnice a to od doby ptevzeti od jejich zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby, kdy

je pedagogickd pracovnice piedd zakonnému zastupci nebo jim povétené osobé.

Predat dit¢ povétrené osobé lze jen na zdkladé pisemného povéteni vystaveného zakonnym
zastupcem.

Za bezpecnost 20 déti pii pobytu venku (zahrada, vychazky po vedlejsi komunikaci)
zodpovida jedna pedagogicka pracovnice.



Pro zajisténi bezpecnosti pii narocnéjsich akcich (vylety, navstévy kulturnich predstaveni)
jsou odpovédny ob¢ pedagogické pracovnice.

Pti presunech po hlavni komunikaci se fidi pedagogické pracovnice pravidly silni¢niho
provozu, déti jsou v utvaru oznaceny reflexnimi vestami a pedagog vyuziva tercik..

Pti pracovnich a vytvarnych ¢innostech jsou déti pouceny a upozornény na bezpecnost pii
praci s nastroji a je jim vénovan zvyseny dohled pedagogické pracovnice.

Pti cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pred pouzitim provedena kontrola télocvicného
nacini

Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfimétené véku a individudlnim schopnostem déti

Pti ptesunech v budové matetské skoly po schodisti jde pedagogicka pracovnice vzdy prvni
a v opacném sméru posledni, dba na bezpecnou a ukaznénou chiizi

Vsichni zaméstnanci matetské Skoly byli seznameni s bezpe¢nostnimi opatfenimi pii praci s
détmi a jsou povinni je dodrzovat

Budovy jsou zabezpeceny uzamykanim s vyuzitim ,telefonti

VII.Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou vedeny k Setrnému zachdzeni s majetkem Skoly —hrackami a pomtickami

1 s ostatnim majetek a vybaveni Skoly, ktery se nesmi umysIn¢ poSkozovat.

Dba se na spravné ukladani hracek, pomtcek a osobnich véci.

- vSichni zaméstnanci jsou ve vztahu k majetku matetské Skoly vhodnym piikladem

- veskeré vybaveni a majetek se z budovy matetské Skoly nevynasi

- ve vSech prostorach skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu a kouteni

VIII. Povinnosti rodici a déti
Povinnosti rodici - zakonnych zastupcia déti
- predat dité pritomné ucitelce ve tfidé, upozorni na piipadné obtize
- predat p.ucitelce dité zcela zdravé, bez ptiznakli nemoci
- zajistit, aby jejich dité dochazelo do MS &isté a vhodné upravené
- oznamit pfedem znamou nepfitomnost ditéte

- v ptipad€ nahlého onemocnéni omluvit dit¢ do druhého dne



- oznamovat Skole zmény udaji do Skolni matriky (evidence déti)

- sledovat informac¢ni nasténky
- na vyzvani feditelky se osobn¢ ti¢astnit projednavani zavaznych otdzek, které se tykaji ditéte

- ve stanoveném terminu hradit tplatu za predskolni vzdélavani a stravné
Povinnosti déti

Chovat se podle pravidel, kterd si stanovi na zac¢atku Skolniho roku, a to:
- tidit se pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob

- neopoustét tfidu, budovu nebo zahradu matetské skoly bez védomi ucitelky nebo jiné
povétfené osoby

- po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto

- samostatn¢ pouzivat WC (starsi déti)

byt samostatné pii hygiené (myti rukou, ¢isténi zubt, pouziti kapesniki)

upevnovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)

nenosit do MS cenné véci, penize, predméty, které ohrozuji zdravi déti

mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do feci

nenicit praci druhych
- chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizily (v opacném piipadé se omluvit)

- konflikty se snazit fesit ustni domluvou

IX.Prava rodicu a déti

Rodice- zakonni zastupci maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po dohodg s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
- prispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- zapojit se do prace Klubu rodic¢t a zde predkladat a obhajovat potfeby a zdjmy ostatnich
rodict a déti



- projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce $koly

- pozadat o individudlni upravu pravidel stanovenych ve skolnim fadu MS

Dité ma pravo:

- aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
I€ékatské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny)

- na emoc¢né kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodict, pokud
by mu to neuskodilo, prdvo mit n€koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji s
radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...).

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrtst v zdravého télesné€ 1 dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni
lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
préavo hrat si, pravo na soukromi,...).

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii svij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt piipravovan na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

X.Ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili.

- ve vychovné vzdélavacim plisobeni vést déti ke zdravému zplsobu zZivota, seznamovat je s
nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitac, televize,
video), vandalismu a kriminality

- sledovat chovani déti, vytvaret ptiznivé socidlni prostiedi a upeviovat pratelské vztahy mezi
détmi a dospélymi

Pedagogické pracovnice se fidi dokumentem ,,Minimalni preventivni program*

XI.Hodnoceni vysledkii vzdélavani u déti

Nase matetska Skola ma vytvoreny systém, kterym dité nehodnoti, ale zaznamenava vyvoj a
pokroky kazdého ditéte do jeho individualni dokumentace a zachycuje pokroky ditéte,
vyhodnocuje je. Tyto zaznamy jsou piisné€ diivérné, slouzi ucitelkam a ptipadné rodicim
ditéte.

XII. Zavéreéna ustanoveni

- Skolni fad je zvefejnén v Satnach déti, na informacni nésténce v hospodarské budove a na
webovych strankach.



- Se $kolnim ¥adem jsou prokazateln& seznameny zamé&stnankyn& MS (na provozni a
pedagogické poradé) a rodice (v zaii na prvni schiizce ve skolnim roce).

- Dodrzovani $kolniho fadu je zavazné pro viechny pracovnice MS a pro zakonné zastupce.
- Vesker¢ dodatky, poptipadé novelizace tohoto §kolniho fadu budou provadény pisemnou
formou a budou s nimi seznameny pracovnice MS i zdkonni zastupci déti.

- Tento Skolni fad nabyva ucinnosti od 1. 9. 2011

PredSkolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potreb ditéte.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a piredskolniho
zarizeni.

V Kolin¢ dne 24.8.2011 feditelka $koly Bc.Monika Safrankova
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